Kruh 165, 514 01 Jilemnice

Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy Obec Kruh

vyhladuje v souladu se zékonem ¢. 312/2002 Sh., o ufednicich Gtzemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni vefejnou vyzvu k pfihlaseni zajemct
na pozici ekonomicka pracovnice / pracovnik Obce Kruh.

Charakteristika pozice:

Vedeni podvojného Uéetnictvi obce — platce DPH, hlavni ¢innost (rozumi se samostatné
Uctovani, fakturace, zavazky a pohledavky, finanéni operace, tvorba a sprava rozpoctu obce),
agenda majetku obce, ndjemné z bytd i nebytovych prostor, kontroly v rdmci
samospravného Gzemniho celku dle zékona ¢&. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole, kontrolni
¢innost na useku hospodareni prispévkovych organizaci, zpracovani ptiznani DPH, DPPO,
finanéni vykaznictvi USC, mzdova agenda, administrativa kolem provozu kina, evidence
obyvatel, ovérovani listin a podpist, administrativni sprava mistniho pohrebisté. Soucasti
pracovni naplné mohou byt i dalsi ¢innosti, jako napf. sluzby kontaktniho mista Czech POINT,
spisova sluzba.

Pracovni pomér:

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice, pracovni doba 8 hodin denné
(mu0Ze byt i zkraceny tvazek).

Platové zafazeni: 9. platova tfida (dle pfislusné pFilohy nafizeni viady ¢. 564/2006 Sb.)
Nastup: MozZny ihned (nebo dle vzajemné dohody).

Misto vykonu prace: Obecni urad Kruh.

Nutné predpoklady:

Statni ob&anstvi CR (trvaly pobyt v CR)

Vék minimélné 18 let

ZpUsobilost k pravnim tkontm, bezihonnost, spolehlivost a samostatnost
Dobra komunikaéni schopnost a ovladani jednaciho jazyka

PoZadavky na vykon funkce:

Min. stfedokolské vzd&lani s maturitni zkougkou.
Znalost zakona €. 563/1991 Sb., o Gcéetnictvi
Znalost préace s PC (minimalné MS Word a MS Excel)



Vyhodou je:

Zkouska odborné zpusobilosti pro vykon spravni ¢innosti pfi finanénim hospodateni
Uzemnich samospravnich celk

Praxe v oboru, praxe ve verejné spravé

Znalost SW firmy Gordic a prace s nim ve vy$e uvedenych agendéch

Ridi¢sky prtikaz skupiny B

Pisemna pfihlaska musi obsahovat naleZitosti dle zakona &. 312/2002 Sb.:

Jméno, pfijmeni a titul
Datum a misto narozeni, statni pfislusnost a misto trvalého pobytu, &islo obéanského
prikazu Datum a podpis, telefonicky a e-mailovy kontakt

Povinné pfilohy k pfihlasce:

Zivotopis s daji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech.

Vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi 3 mésice.

Ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Souhlas k nakladéni s osobnimi Gdaji pro ucely tohoto vybérového Fizeni ve smyslu zakona ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajt

Zpusob podani prihlasek

Pisemné pfihlasky v uzaviené obdlce Ize dorudit nejpozdéji do 30.9.2021,12:00 hodin na
adresu: Obec Kruh, ¢. p. 165, 514 01 Kruh. PFihlasky je mozné dorutit osobné nebo zaslat
postou, nelze je zasilat e-mailem. Obdlku oznacte slovy: ,Neotvirat — vefejna vyzva —
Ekonomicka pracovnice / pracovnik Obce Kruh“ P¥ihlagka musi obsahovat veskeré
poZadované nalezitosti a pfilohy, bez nich mlzZe byt pro nelplnost z vyb&rového fizeni
vyFazena. Ugastnik(im fizeni nebudou zaslané dokumenty vraceny.

Kritéria:

Dle spInéni poZadavki uvedenych ve vyzvé, v pfipadé velkého poétu pfihlasenych budou
uchazeci pozvani k osobnimu pohovoru. Vyhlasovatel si vyhrazuje préavo nevybrat adného
Gcastnika nebo zrusit tuto verejnou vyzvu kdykoliv v jejim pribéhu. Podrobnéjsi informace
poda: Jifi Sedlacek, 481 587 591, 606 280 856, ou.kruh@seznam.cz.

’Vyvé§eno na uredni desku v¢. desky umozriujici dalkovy pfistup, dne: 16.9.2021

Sej\muto z Ufedni desky dne: ....coeeeeeevereevcrcvenennnn,




