Mésto Rokytnice nad Jizerou

tajemnice méstského uradu
&j. VR pers. 2/2017 V Rokytnict nad Jizeroy dne 29, kvétna 2017,

Tajemnice méstského diadu Martina Subrtova,
wwhlaiuje v souladu se zakonem & 312/2002 Sb., o Gednicich tizemnich samosprdavuych celkit,
ve zruéné pozdéisich predpisii,

vybérové Fizeni na obsazeni funkce
vedouci/vedouciho financéniho tiseku
Meéstského tradu v Rokytnici nad Jizerou.

Pracovni pomér na dobu neuréitou.
Nastup: srpen 2017, piipadné dle dohody

Zakladni charakteristika pracovniho mista:

- Vedeni finan¢niho tseku mésta po strance organiza¢ni, odborné, technické a persondlni,

- Odpovédnost za komplexni vedeni udetnictvi G8etni jednotky ,,Mésta Rokytnice nad Jizerou®
véetné organizacnich sloZek a ekonomické Einnosti, koordinace Gi¢tovani o stavu, pohybu a rozdilu
majetku a zavazki, o nakladech a vynosech, o vydajich a pffjmech, o vysledku hospodaient véetng
sestavovani Gcetni zavérky a vedeni Gi¢etnich knih.

- Sestavovani navrhu rozpo€tu obce srozsihlou vnitfni strukturou pifjmovych a vydajovych
poloZek, usmérfiovani hospodateni podle tohoto rozpo&tu a jeho vyhodnocovéani véetné provadéni
rozpoctovych opatieni.

- Spolupréce s finanénim a kontrolnim vyborem zastupitelstva mésta.

- Vypracovavani ekonomickych vystupli pro potieby zastupitelstva, rady mésta, starosty, tajemnika
a ostatnich organil.

- Provadéni vefejnospravnich kontrol u pispévkovych organizaci zizenych méstem a u pfijemct
dotaci z rozpo¢tu mésta.

I Predpoklady pro vnik pracovniho poméru;

Utednfkem se miize stat fyzicka osoba, ktera je stétnim obanem Ceské republiky, popfipadé fyzicka
osoba, kter4 je cizim statnfm ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, ie
zplisobila k pravnim tkontim, je bezihonnd, ovlada jednaci jazyk a spliiuje daldi predpoklady
pro vykon spravnich Cinnosti stanoveni zvlaStnim pravaim predpisem. Dale musi spliovat
piedpoklady dle zakona &. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré daldi predpoklady pro vykon
nékterych funkei ve stdtnich organech a organizacfch Ceské a slovenské Federativnf republiky, Ceské
republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdgjsich piedpisi.

11, Dalsi pozadavky:

MV

- minimalné ukonéené vy3si odborné vzdélani,

- praxe ve vefejné spraveé a zkousky zvlastni odborné zpilsobilosti pro spravni Sinnost pii finanénim
hospodafeni izemnich samospravaych celki a jeho prezkumu — vyhodou,

- praxe na Gseku Géetnictvi obei — vyhodou,

- dobré komunikaénf, organizadni a rozhodovaci schopnosti,

- samostatnost, flexibilita, ochota vzdélavat se,

- znalost prace na PC (min. word, excel, ekonomické a tiéetni programy vyhodou),

- fidiésky pritkaz skupiny B.

THL. ZAjemce poda pisemnou prihlasku, kterda musi obsahovat tyto naleZitosti:
- jméno, pifjmeni a titul zdjemce, kontaktni telefon, e-mail,

- datum a misto narozeni zdjemce,

- statni prisludnost zajemee,




- misto trvalého pobytu z4jemce,
- &islo obéanského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
- datum a podpis zdjemce.

K prihlasce zajemce pripoji tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zamé&stnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

- vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich prislugniki téz obdobny
doklad osvéddujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se beztihonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovéfena kopie dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdelani (diplom i vysvéddeni o statni zdvéreéne
zkousce),

- doklad o splnéni predpokladi dle zakona €. 451/1991 Sb. (Cestne prohlagent a lustracni osvédceni)
— netyka se osob narozenych po 1. 12. 1971,

- souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich ddaji pro tdely vybérového Fizeni dle zikona
&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidajd, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

IV. Platova ti‘ida odpovidajici druhu prace:

10. platova t¥ida (zakon &. 262/2006 Sb., zékonik prace, a nafizeni vlady &. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé)

+ piispévky dle platného Statutu socialniho fondu mésta Rokytnice nad Jizerou (napi. piispévek na
stravovéni, piispévek na dovolenou, piispévek na détskou rekreaci, apod.)

V. Misto vykonu prace:
Mésto Rokytnice nad Jizerou — Méstsky tfad Rokytnice nad Jizerou

VL Lhiita pro podani piihlasky, misto a zpiisob podani piihlaSek:
Zajemei mohou podavat piihlaky nejpozdéji do 21. €ervna 2017, a to bud’ osobné do rukou tajemnice
méstského tiradu Be, Marting Subrtové nebo prostiednictvim Ceské posty doporucenym dopisem.

VII.  Adresa, na kterou se piihliska zasila:
Méstsky rad Rokytnice nad Jizerou

Horni Rokytnice 197

512 44 Rokytnice nad Jizerou

VIII. Ostatni:

- VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zidneho zdjemce.

- Text vybérového Fizeni je zvefejnén na www.mesto-rokytnice.cz.

- Dalsi informace tajemnice mé&stského tfadu osobné nebo na tel. 481 549 319.

W
Ynlnhora
Bc. Martina éubl:tové
tajemnice MeU
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