Mésto Rokytnice nad Jizerou
tajemnice méstského uradu
Iy VR pers. 3/2017 V Rokytnici nad Jizerou dne 29. kvétna 2017,

Tajemnice méstského diadu Martina Subrtova,
vphlasuje v sonladu se zdkonem & 312/2002 Sb., o difednicich fizemnich samospraviych celkii,
ve znéné pozddisich predpisi,

velejnou vyzvu na obsazeni funkce
referenta finanéniho useku
Méstského aradu v Rokytnict nad Jizerou.

Pracovni pomér na dobu neurditou.
Nastup: srpen 2017, piipadné dle dohody

Zakladni charakteristika pracovniho mista:

- Samostatné vedeni uetnictvi Géetni jednotky ,Mésto Rokytnice nad Jizerou® vdetné
organiza¢nich sloZek a ekonomické Cinnosti mésta.

- Vedeni tgetnich knih, denikd, hlavni knihy, knihy analytické evidence, jejich oteviranf a uzavirani
a sestavovani uctového rozvrhu.

- Podileni se na sestavovani rozpo¢tu mésta a dalsich tkonech v rAmei rozpottového procesu.

- Podileni se na sestavovani (¢etni zavérky.

- Vedeni pokladen,

1. Piedpoklady pro viik pracovnihe poméru;
Utednikem se miiZe stat fyzickd osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, popitpadé fyzicka
osoba, ktera je cizim statnim obfanem a mé v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je
zplsobild k pravnim (konfim, je bezGhonnd, ovlada jednaci jazyk a splituje daldi piedpoklady
pro vykon spréavnich &innosti stanoveni zvlastnim pravnim pfedpisem.

1L Dal8i pozadavky:

- minimilng ukonfené stiedoskolské vzdélani s maturitou,

- praxe ve vefejné spravé a na fiseku i&etnictvi obei — vyhodou,

- dobré komunikadni, organizaéni schopnosti,

- samostatnost, peclivost, flexibilita, ochota vzdélavat se,

- znalost prace na PC (min. word, excel, ekonomické a G&etni programy vyhodou),
- fidigsky prikaz skupiny B.

111, Zajemce poda pisemnou pFihlaSku, kterd musi obsahovat tyto naleZitosti:

- jméno, pifjmeni a titul zdjemce, kontakini telefon, e-mail,

- datum a misto narozeni zajemce,

- stataf pristudnost zijemce,

- misto trvalého pobytu zdjemce,

- &islo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-ii o ciziho statniho ob&ana,
- datum a podpis zijemce.

K piihlaice zajemece pFipoji tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich pfisluSnikii téZ obdobny
doklad osv&d¢ujici bezithonnost vydany domoyskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydéava, doloZi se bezithonnost éestnym prohlaSenim,




- ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani (diplom i vysvédCeni o statni zavéredne
zkoudce),

- souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich udaji pro ucely vybérového fizeni dle zdkona
¢. 101/2000 Sb., o ochran& osobnich tdajt, ve znéni pozdéjsich piedpist.

IV. Platova ti'ida odpovidajici druhu prace:

9. platova ti'ida

(zékon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, a nafizeni vlady &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave)

+ piispévky dle platného Statutu socialniho fondu mésta Rokytnice nad Jizerou (napi. piispévek na
stravovani, piispévek na dovolenou, piispévek na détskou rekreaci, apod.)

V. Misto vykonu prace:
Mésto Rokytnice nad Jizerou — Méstsky urad Rokytnice nad Jizerou

VI. Lhiita pro podani prihlasky, misto a zpisob podani prihlasek:
Zajemei mohou podavat pfihlasky nejpozd&ji do 21. Eervna 2017, a to bud’ osobné do rukou tajemnice
méstského Gfadu Be. Martiné Subrtové nebo prostiednictvim Ceské posty doporudenym dopisem.

VII. Adresa, na kterou se prihlaska zasila:
Méstsky uiad Rokytnice nad Jizerou

Horni Rokytnice 197

512 44 Rokytnice nad Jizerou

VIII. Ostatni:

- VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného zajemce.

- Text vybérového fizeni je zveiejnén na www.mesto-rokytnice.cz.

- Dalsi informace tajemnice méstského fadu osobné nebo na tel. 481 549 319.
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